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คาํช้ีแจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคล
แตกต่างกนัใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้น ในช่อง  หมายเหตุ 
 2.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล  ใหผู้รั้บเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยมืเงิน ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงิน
ยมืเลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินดว้ย 
 3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน  ทั้งน้ี  ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคน ลงลายมือช่ือผูรั้บเงินใน
หลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  อําเภอเมือง  จังหวัดยะลา 

 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ................................................................................................................ลงวันที่...................เดือน........................................พ.ศ................ 
ลําดับ
ที่ ชื่อ ตําแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ

ผู้รับเงิน 
วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน หมายเหตุ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           
           

           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่................วันที่............... 
 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร).....................................................................................................................................        ลงชื่อ..............................................................ผูจ้่ายเงิน 
                          (.............................................................) 
คําชี้แจง 1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                ตําแหน่ง................................................................ 

2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม    วันที่...............เดือน..............................พ.ศ............. 
3.  ผู้จ่ายเงินยืมหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

ส่วนที่ 2 

แบบ  8708 



         แบบ  บก.111 

ใบรบัรองแทนใบเสร็จ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภฏัยะลา 

 
วัน เดือน  ป ี รายละเอียดการจ่าย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 

รวมเงินทั้งสิ้น  (ตัวอักษร).......................................................................................................................................... 
 

                        ข้าพเจ้า................................................................ตําแหน่ง............................................................... 
ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 
        ลงช่ือ......................................................... 
             (........................................................) 
        วันที่.......................................................... 


